Regulamin monitoringu wizyjnego

w Okre¢gowym Urzedzie Miar w Gdansku

1. Regulamin okresla cel i zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego w Okregowym
Urzgdzie Miar w Gdansku, zwanym dalej Urzgdem, miejsca instalacji kamer systemu na terenie
Urzgdu, reguly rejestracji i zapisu informacji oraz sposob ich zabezpieczenia, a takze mozliwosci
udostepniania zgromadzonych danych o zdarzeniach.

2. Administratorem systemu monitoringu wizyjnego w Okregowym Urzedzie Miar w Gdansku z
siedzibg w Gdansku jest Dyrektor Okregowego Urzedu Miar w Gdansku.

3. Celem prowadzenia monitoringu wizyjnego jest zapewnienie bezpieczenstwa oraz ochrona oséb i
mienia na obszarze Okrggowego Urzedu Miar w Gdansku.

4. Przez obszar objety monitoringiem wizyjnym rozumie sie:

a) budynek Okregowego Urz¢du Miar w Gdansku w szczeg6lnosci:
1) wejscie/wyjscie do budynku Okregowego Urzgdu Miar w Gdansku od strony parkingu,
2) wejscie do piwnicy,
3) wejscie do Wydziahu Legalizacji na parterze,

4) klatk¢ schodowa i korytarz przy wejsciach do poszczegdlnych wydzialéw na pietrze I,
ILIII,

5) sekretariat pietro III,
6) wejscie/wyjscie do budynku Okregowego Urzedu Miar z Urzedu od ul. Polanki.

b) parking przed wejsciem do budynku Okrggowego Urzedu Miar w Gdansku oraz parking od
strony ul. Polanki.

5. Monitoring funkcjonuje catodobowo.

6. Rejestracji i zapisaniu na no$niku fizycznym podlega tylko obraz (wizja) z kamer systemu
monitoringu.

7. System monitoringu wizyjnego w Okregowym Urzedzie Miar w Gdansku sktada sie z:

a) kamer rejestrujacych zdarzenia wewnatrz i na zewnatrz budynku Urzedu w rozdzielczosci
umozliwiajacej identyfikacj¢ 0s6b,

b) urzadzenia rejestrujacego i zapisujgcego obraz na nosniku fizycznym,
¢) monitoréw pozwalajacych na podglad rejestrowanych zdarzen.

8. Przy wejsciu do budynku Okrggowego Urzedu Miar w Gdafisku od strony parkingu oraz przed
wejsciem do poszczegdlnych wydzialéw na pigtrze i pietrze LILIII umieszczona jest tabliczka
zawierajacg piktogram kamery oraz informacje:

a) o administratorze systemu monitoringu,
b) o kontakcie z Inspektorem Ochrony Danych,
¢) o celu stosowania monitoringu,

d) o podstawie prawnej stosowania monitoringu wizyjnego,
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e) o okresie przechowywania danych,

f) o dostepie do danych osobowych oraz prawie osoby do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych.

9. Rejestrator wraz z ekranem monitorujacym znajduja si¢ w Serwerowni Urzgdu, do ktorego
dost¢p majg tylko upowaznione osoby oraz zewngtrzna firma informatyczna na podstawie zawartej
Umowy.

10. Okres przechowywania danych z monitoringu wynosi 7 dni. Po wskazanym okresie dane
ulegaja usunieciu poprzez nadpisanie danych na urzgdzeniu rejestrujgcym obraz.

11. Zapis z systemu monitoringu moze by¢ udostgpniony uprawnionym organom w zakresie
prowadzonych przez nie czynnosci stuzbowych, pracownikom Okrggowego Urzedu Miar w
Gdansku, kazdej osobie widocznej na zapisie, jak i osobie trzeciej, na ich pisemny wniosek z
zachowaniem zasad:

a) Jesli osoba widoczna na zapisie wnioskuje o udostgpnienie nagran, na ktorej widoczne sg
wylacznie jej dane osobowe, administrator moze przekaza¢ takie nagrania w niezmienionej
formie, jako kopi¢ danych zarejestrowanych w systemie,

b) Jesli osoba widoczna na zapisie wnioskuje o udostgpnienie nagran, na ktdrej oprocz jej danych
osobowych widoczne sg tez dane osobowe innych 0sob przed udostgpnieniem kopii nagran
nalezy np. zamaza¢ sylwetki lub wizerunek innych osob, ktére ujeto na nagraniu, aby
uniemozliwi¢ ich identyfikacje.

c) Jesli osoba trzecia wnioskuje o udost¢pnienie nagran, na ktérej widoczne sg dane osobowe
0s6b postronnych, przed udostepnieniem kopii nagran nalezy np. zamazaé sylwetki lub
wizerunek innych osob, ktore uj¢to na nagraniu, aby uniemozliwi¢ ich identyfikacj¢. Od tej
zasady nalezy odstapi¢ jednak, gdy urzadzenia monitoringu wizyjnego zarejestrowaty
zdarzenie zwigzane z naruszeniem bezpieczefistwa 0sob i mienia.

d) Jesli o udostgpnienie nagran z monitoringu ubiega sie¢ uprawniony organ w zakresie
prowadzonych przez nie czynnos$ci stuzbowych nie jest konieczne zamazywanie wizerunkow
0s6b widocznych na nagraniu.

12.W uzasadnionych przypadkach na podstawie wnioskéw w/w organdéw, w szczegolnosci, gdy
urzadzenia monitoringu wizyjnego zarejestrowaty zdarzenie zwigzane z naruszeniem bezpieczen-
stwa o0sOb 1 mienia, okres przechowywania danych moze ulec wydtuzeniu o czas niezbedny do za-
konczenia postgpowania, ktorego przedmiotem jest zdarzenie zarejestrowane przez monitoring wi-
zyjny.

13. Osoba zainteresowana zabezpieczeniem i wydaniem danych z monitoringu na potrzeby przy-
szlego postgpowania moze zwréci¢ si¢ pisemnie do Dyrektora Okregowego Urzedu Miar w Gdan-
sku z prosba o ich zabezpieczenie przed usunieciem po uptywie standardowego okresu ich prze-
chowywania.

14. Wniosek nalezy zlozy¢é w Sekretariacie Okregowego Urzedu Miar w Gdansku, w terminie do 3
dni liczac od dnia, w ktérym zdarzenie mogto zostaé zarejestrowane przez monitoring wizyjny.

15. Whnioski zlozone po tym terminie mogg nie gwarantowaé zabezpieczenia obrazu ze wzgledu na
jego mozliwe usunigcie z rejestratora.

16. Wzor wniosku o zabezpieczenie i wydanie nagrania z monitoringu wizyjnego stanowi zatgcznik
nr 1 do niniejszego Regulaminu. Prawidlowo ztozony wniosek musi zawiera¢ doktadng date i miej-
sce oraz przyblizony czas zdarzenia. W przeciwnym razie nie bedzie mozliwosci odnalezienia wia-
Sciwego obrazu.

17. Administrator Systemow Informatycznych Urzgdu lub inna osoba upowazniona sporzgdza kopie
nagrania z monitoringu wizyjnego na okres, ktorego dotyczy wniosek organu lub na pisemny
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wniosek pracownika. Kopia nagrania przekazywana jest do Naczelnika Referatu Administracyjno-
Gospodarczego.

18. Kopia nagrania podlega zaewidencjonowaniu i przechowywaniu przez Naczelnika Referatu
Administracyjno-Gospodarczego, ktory podejmuje dalsze czynnosci zwigzane z udostepnieniem
nagrania badz jego zniszczeniem.

19. Kopia stworzona na pisemny wniosek osoby zainteresowanej zostaje zabezpieczona na okres
nie dluzszy niz 3 miesigce i udostgpniana jest zgodnie z zasadami okreslonymi w pkt. 11
niniejszego regulaminu. W przypadku bezczynnosci uprawnionych instytucji przez okres 3
miesi¢cy kopia podlega fizycznemu zniszczeniu.

20. Osoby, ktore majg wglad w obraz zarejestrowany przez monitoring wizyjny zobowigzane sa do
przestrzegania przepisow prawa w zakresie ochrony danych osobowych.

21. Dane zarejestrowane na no$niku podlegaja ochronie i nie stanowig informacji publiczne;.

22. Obowiazek informacyjny wzglgdem osob, ktorych dane osobowe moga zostaé utrwalone na
monitoringu oraz osdb/organéw ubiegajacych si¢ o zabezpieczenie nagrania z monitoringu jest
realizowany za posrednictwem strony internetowej Okregowego Urzedu Miar w Gdansku (adres
www.oum.gda.pl, zaktadka Okregowy Urzad Miar — obowigzek informacyjny ) w zwiazku z art. 13
ust. 1 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie
o ochronie danych osobowych).

23.Regulamin wchodzi w zycie z dniem ogloszenia.




Zalacznik nr 1 do Regulaminu monitoringu wizyjnego
w Okregowym Urzedzie Miar w Gdansku

Dyrektor Okregowego Urzedu Miar w Gdansku

WNIOSEK
o zabezpieczenie i wydanie nagran z monitoringu

Janize] podpisany .........oooviiiiiiiiiii e
(imig, nazwisko)

zgtaszam wniosek o zabezpieczenie nagran z monitoringu z kamery zlokalizowanej na terenie

Okrggowego Urzedu Miar W GAanSKU ........eneeieiieiiiii et ee e e e r e e e rnneeaaeenan

(wskaza¢ doktadnie miejsce zdarzenia)

Zdarzenic polegajace NMa: . s vt s s iiais s s i e s i S SR,
.................................................................................................... miato miejsce w

Oswiadczam, Ze otrzymanego nagrania z monitoringu nie wykorzystam do celéw innych, niz
wskazane w uzasadnieniu.

(data i czytelny podpis)

Wyrazam zgode na udostgpnienie podgladu zapisu okreslonego we wniosku.

(data i podpis dyrektora)



